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5.4. Modul de Iucru:
5.4.1. Planificarea operativnilor si activnilor activitagii:

Operatiunile gi actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
5.4.2. Derularea operatiunilor i actiuailor activitagii:

Criteriile pe baza carora se constituie formatiunile de elevi la clasa pregatitoare sunt:

1. transparenta;

2. echitate;

3. nondiscriminare;

4. incluziune.

Activitatea proceduratd constd in stabilirea modului de inscriere si constituire a formatiunilor de elevi in
clasa pregititoare pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

Procedura este aplicatd in unitatea de Invatdmant in care se constituie formatiuni de elevi la clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2023-2024.

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea criteriilor de transparentd, echitate,
nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:

1. repartizarea echilibratd pe clase a fetelor si a baietilor;

2. repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu existd o solicitare scrisd a
parintelui/tutorelui legal in alt sens);

3. repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere (certificatul
de orientare scolard si profesionald eliberat de CJRAE sau a unui document medical care sa ateste o
eventuald dizabilitate);

4. repartizarea echilibrata pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.

Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant repartizeaza copiii §i constituie formafiunile de elevi pe
baza criteriilor prevazute In metodologie si in prezenta procedura.

Inscrierea copiilor

Conform Metodologiei de inscriere in tnvatamantul primar, se vor afisa la sediul scolii si pe pagina.scolii
www.scoala2timisoara.ro informatiile care si le permita parintilor sa afle detalii despre clasa pregititoare,
despre evaluarea psihosomaticd a copiilor, despre criteriile de departajare, modul de repartizare a copiilor si
al cadrelor didactice, precum si despre documentele necesare la Inscriere si programul de completare a
figelor de Inscriere.

I. In prima etapi de inscriere se realizeazi:

-evaluarea psihosomatica - potrivit Metodologiei

-se vor completa cererile tip de Inscriere

-publicarea listei cu copiii admisi
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-publicarea locurilor ramase libere

-lista copiilor ramasi neinscrisi

I1. fn a doua etapa:

-se vor depune cererile de Inscriere la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua, cu conditia ca 1n unitate sa fi ramas locuri libere

-s¢ afigeaza lista copiilor admigi

Cererea tip de fnscriere se va completa la secretariatul scolii. in momentul validarii acesteia la secretariatul
scolii, parintii depun copii ale actelor de identitate si copia certificatului de nastere al copilului.

Validarea cererilor de Inscriere este obligatorie.

fn cazul in care este necesard evaluarea psihosomatica, parintii vor depune la scoald si copia rezultatului
primit.

Dacd Inscrierea se realizeaza la o altd unitate decét scoala de circumscriptie, parintii depun documente
privind indeplinirea criteriilor generale conform Metodologiei de inscriere sau a Criteriilor specifice de
departajare validate de IST Timis.

Pirintii divortati depun la inscriere hotiirarea judecitoreascd definitivd din care reiese modul in care se
exercita autoritatea parinteasca si domiciliul minorului. i

" Este obligatorie semndtura ambilor périnti pe cererea de inscriere/ acordul scris al parintelui care nu poate fi
prezent in momentul validarii figei.

Repartizarea copiilor

Conducitorul Compartimentului Secretariat:
- Afigeaza procedura de Inscriere/ repartizare la avizierul unitatii si asigurd publicarea acesteia pe
site

- Intocmeste lista copiilor in ordine alfabetic

Comisia pentru Inscriere 1n clasa pregatitoare:

- Primeste si verifica dosarele de Inscriere In clasa pregatitoare

- Realizeaza repartizarea elevilor pe clase, In functie de numarul de clase aprobate prin planul de
scolarizare.

- Repartizarea se realizeaza in ordine alfabeticd, In mod echilibrat fete-baieti si elevi cu CES

Elevii cu CES sunt primii care se repartizeaza in mod egal Intre clase, apoi se repartizeaza ceilalti copii.
Primul baiat in ordine alfabetica va fi repartizat in formatiunea 1, al doilea in F2, al treilea In F3, urmatorul
in F1 si tot asa pana la finalizarea listei bdietilor. Se repartizeaza apoi fetele dupa acelasi principiu.

- In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, daci parintii nu au alti optiune, se distribuie

in aceeasi clasa, repartitia continudnd ulterior conform regulii stabilite initial

Conducdtorul unitatii de invatamant:
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- In cadrul sedintei Consiliului de Administratie organizeazi tragerea la sorfi pentru stabilirea

cadrelor didactice pe clase si a literei claselor (A, B, C)

Consiliul de administratie:

- Emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, conform celor
stabilite anterior ,

- Emite hotdrdrea privind stabilirea cadrelor didactice la clase, conform celor stabilite anterior

Conducatorul unitatii de invatimant:

- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotirarii
consiliului de administratie

- Emite decizia de numire a cadrelor didactice la clase, in urma hotirarii CA

Conducatorul compartimentului Secretariat:
- Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea cadrelor didactice si a elevilor

elevilor pe clase, prin afisarea acestora la avizierul unitdtii de Invatdmant si publicare pe site
5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitafii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Pagina 11/ 16




